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1. MUC PICH

Néu nhén thiy bét ky trang nio cia tai liéu nay bi thidu hodc bi ban, rach nat, m& khong doc duge thi phai xin cép lai tai liéu

Mai sé: QT-10 Ngay ban hanh: 26/8/2024 Lan ban hanh: 01 Trang: 2/5




M3 sb QT-10

QUY TRINH Ngay ban hanh | 26/8/2024

BIEN SOAN GIAO TRINH Lén ban hanh 01

Lan stra doi 00

Quy dinh viéc nghién ctru chuong trinh khung ctia Bé Gido duc va Pao tao, td chirc
phan céng nhiém vu bién soan gido trinh nham dam bao:

+ Gilip gido vién biét cach thic soan gido trinh.

+ Nang cao chit luong cua gido trinh.

+ Ti 1€ mon hoc c6 gido trinh s€ dugce tang 1én.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho viéc soan thao cac gido trinh st dung trong qué trinh giang day cta nha
truong.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Luat Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019.

Thong tu sé 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/09/2020 ban hanh diéu 1é truong THCS,
truong THPT va trudng Phd Thong ¢o nhiéu cp hoc.

Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 ban hanh quy dinh vé cong khai
trong hoat dong ctia cac co s& gido duc thudc hé thong gido duc qudc dan.

Chuong trinh khung cia B gido duc va Pao tao.

Céc van ban hudng dan cua S& Gido duc va Pao tao Ha Nam, phong GD&DT thanh
phé Phu Ly.

Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 21001:2019.

4. PINH NGHIA/VIET TAT

GD&DT: Giao duc va Pao tao

BGH: Ban Giam hiéu

PHT: Pho hiéu truéng

5. NOI DUNG QUY TRINH

Biéu mau/
Trinh tw Trach nhiém Thoi gian ,
ket qua

Phéan cong to6 vién phu trach ,
Trudce khi vao | SO hop Nghi
giang day theo chuyén moén | Ban Gidm hi¢u . ,
, dau nam hoc quyét
¢ cac 16p, khoi.

Bude | Thang 8 (dau nim hoc) sau | Nhém chuyén DPau ndm hoc Giao trinh
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khi nhan phan cong chuyén
mén cia BGH, cac t vién
nhén ké hoach va soan thao
gido trinh giang day theo
mén hoc, khéi 16p day duoc
phan céng.

- C&c nhom trudong cho cac
thanh vién trong nhdém
chuyén mon thong bai thong
nhat noi dung, thoi lugng,
kién thirc trong tim cua bai.

- Gido trinh phai dam bao:
Phu hop véi ndi dung kién
thtc chuan SGK va doi
tuong hoc sinh, co dﬁy du
muc dich yéu cau, ndi dung,
phuong phap, trang bia,

trang, muc luc, trang tai liéu

tham khao.

duoc soan thao

Sau khi nhan dugc gido trinh
To truéng hoac PHT phu
trach chuyén mon phai thim
dinh giao trinh:

+ Truong hop gido trinh dam
bdo ndi dung, phuong phép
tién hanh phé duyét dé thyuc
hién.

+ Nguoc lai, nhom chuyén

mon ti€p nhan va chinh stra,

T trudng
PHT phu trach

chuyén mon

Trong 7 ngay
tir khi tiép

nhén gido trinh

Giao trinh
duoc phé
duyét
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hoan thién lai

Gido trinh dugc phé duyét
dugc quan 1y chat ché, file
dir liéu duogc luu tai hoi dong | Hoi dong khoa
khoa hoc, website cua nha hoc
truong. Thuong xuyén
T6 truong chuyén mon theo | T6 chuyén mon
doi, giam sat viéc giao vién
giang day st dung ding gido
trinh da duyét.

Ban Gidm hi¢u truong danh

gié so lugng gido trinh dugc
Dinh ky hodc
soan va phé duyét, hiéu qua | Ban Giam hiéu ,
, dong xuat
cua viéc su dung dé c6 hinh

thirc khuyén khich phu hop.
6. BIEU MAU

Khoéng 4p dung
7.HO SO LUU

T6 chuyén mon, nhém chuyén mén gido vién soan giang c6 trach nhiém luu trir day

du cac bién ban, quyét dinh, gido trinh dugc bién soan trong thoi gian 01 nam.
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