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Quy dinh viéc theo ddi quan 1y, dé xuit bao dudng, stra chita thiét bi, dung cu
khi c6 phat sinh hong nhim dam bao du ning lyc tham gia trong qua trinh giang day.
DPam bao duogc tudi tho cua trang thiét bi, dung cu, khai thac hét cong suat sir dung va
tranh dugc nhirng hu hong nang.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho trang thiét bi la may photo, mdy in, may vi tinh, may chiéu, loa
dai, am thanh anh sang, hé thong dién, diéu hoa, hé thong CNTT ... phuc vu cho céng
tac giang day.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Luat Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019.

Thong tu s6 13/2020/TT-BGDPT ngay 26 thang 5 nam 2020 cua B¢ Giao duyc
Vé} Dao tao vé viéc ban hanh quy dinh :[iéu chuan co so vat ochﬁt cac trub’qg mﬁm non,
ti€u hoc, trung hoc co sd, trung hoc pho thong va truong phd thong co6 nhic€u cap hoc.

K& hoach thuc hién nhiém vy nim hoc va cac quy dinh vé sir dung tai san cong
cua nha truong.

Tiéu chuan TCVN ISO 21001:2019

4. PINH NGHIA/TU VIET TAT

4.1 Dinh nghia

Bao tri va sua chira trang thiét bi, dung cu giang day: La viée lam co ké hoach,
dinh ky va dot xuat n€u thiét bi bi hu héng, viéc stra chita nham dap tng, phuc vu kip
thoi cho cong tdc chuyén mon.

4.2 Viét tit

- CNTT: Cong nghé thong tin

- CBPTCSVC: Can bd phu trach co s vat chat

- CSVC: Co sé vat chat

5. NOI DUNG

5.1 Sira chira thiét bi, dung cu nudi, day héng dot xuat
Thoi | Biéu miuw/Két
gian qua

TT Hoat dong Trach nhiém

Tiép nhan phiéu dé nghi Khi

Khi ¢6 thiét bi dung cu hong, | cg gy Ny | thiét bi

can b0, gido vién, nhan vién hong BM-17-01
b4o c4o vao phiéu guri T6 vin dot
phong ti€ép nhan xuat

T6 van phong

Buéc | Khao sat, 1én phwong an 1 ngay

5 BM-17-02
2 Can bd phu trach tién hanh ti€p
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khao sat, nim bt chi tiét tinh
trang thiét bi, dung cu, lén
phuong an xu 1y cu thé (sira
chira, thay thé thiét bi...) va
1ap du toan kinh phi.

T4 vin phong
T6 chuyén
mon

nhan
phiéu
béo

Trinh phé duyét

Phuong an stra chita trinh
Hiéu truong xem xét va phé
duyét kip thoi:

+ Phuong an dam bao dép
tmg cac yéu cau ky thuat va
kinh phi, Hiéu truéng phé
duyét trién khai.

+ Phuong an khong dam bao,
T6 van phong chuyen lai b
phan dé xuat diéu chinh lai
va trinh phé duyét.

Hi¢u truéng
T6 van phong
T6 chuyén
mon

BM-17-02

Luwa chon nha cung ing

T6 van phong, can by phu
trach CSVC xin béao gia va
lga chon nha cung Gng sta
chita, phbi hop ké toan trinh
hi¢u truong phé duyét.

Thuc hién sira chira

Nha cung ung thyc hién bao
dudng, sua chita theo ding
phuong 4n. T6 vin phong
thuong xuyén theo ddi, kiém
tra va t6 chic nghiém thu
chdt ché trude khi ban giao
tiép tuc su dung

Nha cung tng
dich vu bao
dudng, stra

chira

BM-17-03

Ban giao sir dung

Sau hoan thanh stra chita, T6
van phong lam cac thu tuc
ban giao T6 chuyén mén, yéu
cau nha cung ng cung cép
day du cac hoa don, chimg tir
co lién quan va luu trir chét

T6 Vin
phong
T6 chuyén
mon
Nha cung tng
dich vu bao
dudng, stra

Hoéa don,
ching tur
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ché.

Bao hanh, bao tri theo ké hoach

Bic¢u mau/Ket

Hoat dong Trach nhiém qui

Lap ké hoach bao hanh,
bao tri
- Lap ké hoach bao hanh theo

~ Ban co s¢ vat
phicu bao hanh '

) . chat
- Ban co s¢ vat chat lap dé
nghi bao tri ndm cho tung
thiét bi trinh hiéu trudong ky
duyét. Ban co 5o vat BM-17-04
chat, t0 van BM-17-05

- T6 van phé i ban co s& .
6 van phong va ban co s Shong

vat chat lya chon don vi bao
tri

(Riéng nhitng thiét bi duoc
bdo tri mién phi theo hop
d6ng mua thiét bi thi to van
phong lién hé truc tiép nha
cung cap va phéi hop véi don
vi str dung dé bao tri).

Bao hanh, bao tri trang
thiét bi

- Bao hanh: Di vai thiét bi
trong thoti gian bdo hanh ma
xay ra hu hong thi bao cdo t6
van phong dé to van phong
bao nha bao hanh dén xur ly. | O “NUY*T
P&i voi trang thiét bi dén thoi | MOM: T van
diém bao hanh, t6 van phong phoqg, nh,a
béo nha bao hanh dén dé bao | g tmg dich
hanh. Vi

- Bao tri thiét bi

+ Khi xdy ra sy ¢6 chua dén
thoi han bao tri thi tién hanh
theo quy trinh stra chita.

+ Dén thoi diém bdo tri, to

T6 chuyén
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van phong phdi hop voi ban
co s¢ vat chat bao nha bao tri
dén thuc hién theo hop dong.

Tién hanh bio tri

T6 van phong phdi hop don
vi st dung theo doi subt thoi
gian bao tri.

Néu c6 su ¢b phat sinh kinh
phi lIam bdo céo, gtri b phan
van phong dy todn kinh phi
phat sinh trinh hi€u truong
phé duyét.

Bao vé, bo
phan chuyén
mon, ban
CSVC, T6
van phong

Bao cao

Nghiém thu va thanh ly
hop dong

Tién hanh chay thir trong 01
tuan trang thiét bi duoc bao
tri.

Ky khi hoan thanh cong viéc,
can cur vao cac tiéu chi bao
tri theo hop dong. Thanh toan
cho nha bao tri .

T6 chuyén
mon

Hi¢u trudng
thu quy
ké toan

Theo ké
hoach

BM-17-03

Bwoc
5

Luwu hd so bao tri

Van phong,
ké toan

Theo

quy
dinh

Cac biéu mau
va ké hoach

6. BIEU MAU

Phiéu bao hong thiét bi, dung cu BM-17-01
BM-17-02
BM-17-03
BM-17-04
BM-17-05
BM-17-06

Bién ban x4c dinh hu hong thiét bi, dung cu
Bién ban nghiém thu sau stra chira

K& hoach bao tri thiét bi, dung cu

Phuong 4n thyuc hién

Bién ban lya chon don vi bao tri

7. HO SO LUU

Ho so luu

Trach nhiém Thoi gian luu

Phiéu bao hong thiét bi, dung cu T6 Vian phong 05 nam
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Bién ban xac dinh hu hong thiét bi, dung cu

Bién ban nghiém thu sau stra chira

K& hoach bao tri thiét bi, dung cu

Phuong an thuc hién

Bién ban Iva chon don vi bao tri
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